NAZIV PROCESA
Proces kontrole godisnjih izvjestaja o funkcioniranju sustava unutarnjih kontrola

Korisnik procesa Opc¢ina Velika Ludina Sifra procesa: POP1

Koordinator za razvoj sustava unutarnjih

Vlasnik procesa kontrola

Verzija: 02

CILJ PROCESA

Utvrdivanje vjerodostojnosti zaprimljenih godisnjih izjava o funkcioniranju sustava unutarnjih kontrola
proracunskih korisnika i trgovackih drustava iz nadleznosti.

GLAVNI RIZICI

Ne dostavljanje izjave sukladno vremenskim rokovima, ne dostavljanje dokaza za potvrde odgovore.

KRATKI OPIS PROCESA

ULAZ; Dostava izjava
AKTIVNOSTI: Kontrola izjava, odluka o provjeri, dostava dokaza, terenska provjera
1IZLAZ: Zapisnik o provedenoj kontroli

RESURSI POTREBNI ZA REALIZACIJU PROCESA

Zaposlenici, infrastrukturni resursi, informati¢ka oprema, nov€ana sredstva potrebna za provodenje
procesa

SIFRE | NAZIVI POSTUPKA

POP1.1 Postupak kontrole godisnjih izvjeStaja o funkcioniranju sustava unutarnjih kontrola

Ime i prezime Funkcija Datum Potpis
Izradio: Marta Kucelj Procelnik JUO 03.11.2023.
Kontrolirao: Drazen Pavlovi¢ Opcinski nacelnik 03.11.2023.

Odobrio: Drazen Pavlovi¢ Opcinski nacelnik 03.11.2023.



NAZIV POSTUPKA
Postupak kontrole godisnjih izvjesStaja o funkcioniranju sustava unutarnjih kontrola

Koordinator za razvoj sustava unutarnjih SIEResipkay POP1.1

Vlasnik postupka kontrola

Verzija: 02

SVRHA | CILJ POSTUPKA

Utvrdivanje vjerodostojnosti zaprimljenih godisnjih izjava o funkcioniranju sustava unutarnjih kontrola
proracunskih korisnika i trgovackih drustava iz nadleznosti.

PODRUCJE PRIMJENE
Postupak se primjenjuje u Op¢ini Velika Ludina.

DRUGA DOKUMENTACIJA

Fiskalna dokumentacija (Upitnik o fiskalnoj odgovornosti, Plan otklanjanja slabosti i nepravilnosti,
Izjava o fiskalnoj odgovornosti, IzvieS¢e o otklonjenim slabostima i nepravilnostima, Misljenje unutarnje
revizije), Zapisnik kontrole.

ODGOVORNOSTI | OVLASTENJA

Koordinator za razvoj sustava unutarnjih kontrola vrSi provjeru dostavljene izjave o fiskalnoj
odgovornosti proracunskih korisnika i trgovackih drustava.

ZAKONSKI | PODZAKONSKI OKVIR

Zakon o fiskalnoj odgovornosti, Uredba o sastavljanju i predaji izjave o fiskalnoj odgovornosti, Zakon o
sustavu unutarnjih kontrola u javnom sektoru

POJMOVI | SKRACENICE koje se koriste u dijagramu tijeka

Ime i prezime Funkcija Datum Potpis
Izradio: Marta Kucelj Procelnik JUO 03.11.2023.
Kontrolirao: Drazen Pavlovi¢ Op¢inski nacelnik 03.11.2023.

Odobrio: Drazen Pavlovi¢ Opcinski nacelnik 03.11.2023.



Dijagram tijeka

POCETAK

DA
Kontrola

NE

Izricanje kazne
zbog ne
dostavljanja izjave
o fiskalnoj
odgovornosti

Dopisom
Odluka

Terenska
provjera

Obavijest o
dolasku u kontrolu

Pregled fiskalne
dokumentacije

Slanje dopisa

Opis aktivnosti

Evidentiranje i kontrola
ispunjenja zakonskog
okvira za dostavu Izjave o
fiskalnoj odgovornosti od
strane proraCunskih
korisnika i trgovackih
drustava.

Ukoliko proradunski
korisnici/ trgovacka
drustva nisu predali svu
propisanu dokumentaciju
u roku s ¢elnikom se
konsultira 0 moguéim
kaznenim mjerama
sukladno Zakonu o
fiskalnoj odgovornosti. NN
111/18, 83/23.

Op¢inski nacelnik u
suradnji s Koordinatorom
za razvoj sustava
unutarnjih kontrola donosi
odluku na koji nacin ¢e se
izvrSiti kontrola
zaprimljenih izjava o
fiskalnoj odgovornosti.

Koordinator za razvoj
sustava unutarnjih
kontrola obavjeStava
ravnatelje proracunskih
korisnika i predsjednike
uprava trgovackih
drustava o kontroli izjava
o fiskalnoj odgovornosti.

Koordinator za razvoj
sustava unutarnjih
kontrola po dolasku kod
proracunskih korisnika/
trgovackih drustava
pregledava dokumentaciju
Izjave o fiskalnoj
odgovornosti, te kontrolira
dokaze za pitanja koja su
potvrdno odgovorena u
samom Upitniku o
fiskalnoj odgovornosti.

Koordinator za razvoj
sustava unutarnjih
kontrola sukladno
zaprimljenim Izjavama o
fiskalnoj odgovornosti
zahtijeva od proracunskih
korisnika da dostave
dokaze za pitanja koja su
bila potvrdno odgovorena
u lzjavi.

IzvrSenje

Odgovornost Rok

Koordinator za

razvoj sustava
unutarnjih kontrola, ~ 28.02,
Osoba zaduzena 31.08.

za nepravilnosti

Koordinator za
razvoj sustava

unutarnjih kontrola, Nakon
Osoba zaduzena  utvrdivanja
za nepravilnosti, prekrsaja

Op¢inski nacelnik

Op¢inski nacelnik

Osoba zaduzena
za nepravilnosti,
Koordinator za
razvoj sustava
unutarnjih kontrola

Osoba zaduzena
za nepravilnosti,
Koordinator za
razvoj sustava
unutarnjih kontrola

Po izlasku
na teren

Koordinator za
razvoj sustava
unutarnjih kontrola

Popratni dokumenti

Fiskalna dokumentacija

Obrazac prijava
nepravilnosti

Fiskalna dokumentacija

Zapisnik o provedenoj
kontroli, Fiskalna
dokumentacija,
Reference



Dijagram tijeka

A

Zaprimanije i

pregledavanje
dokaza

Izrada i potpis
zapisnika o
izvrSenoj kontroli

Arhiviranje
dokumentacije

KRAJ

Opis aktivnosti

Provjera zaprimljenih
dokaza od strane
proracunskih korisnika i
trgovackih drustava.

Koordinator za razvoj
sustava unutarnjih
kontrola po izvr§enoj
kontroli dokaza sastavlja
Zapisnik o izvrSenoj
kontroli.

Sva dokumentacije
Zaprimljenih izjava o
fiskalnoj odgovornosti te
izvrSenih kontrola se
arhivira.

IzvrSenje

Odgovornost Rok

Osoba zaduzena
za nepravilnosti,
Koordinator za
razvoj sustava
unutarnjih kontrola

Koordinator za

razvoj sustava 0 EZEE
) na teren
unutarnjih kontrola
Osoba zaduzena
za nepravilnosti,
Koorzinator za el
obrade

razvoj sustava
unutarnjih kontrola

Popratni dokumenti

Zapisnik o provedenoj
kontroli, Fiskalna
dokumentacija,
Reference

Cjelokupna
dokumentacija kontrole



